PROCEDURE DE L’APPEL D’OFFRE OUVERT

B ) . ) . organe
DEFINISSEZ VOS BESOINS art 4 du décret 2016-360 relatif aux marchés publics compétent
CHOISISSEZ LA PROCEDURE A METTRE EN CEUVRE
VOUS AVEZ CHOISI L'APPEL D'OFFRE OUVERT art 26, 66 et 67
A
REDIGER UN AVIS DE PREINFORMATION services de
Obligatoire si vous souhaitez réduire le délai de reception des offre art 31 laCT
A
REDIGER L'AAC ET LE DOSSIER DE CONSULTATION DES ENTREPRISES
avis d'appel a la concurrence (AAC) services de
piéces constitutives du marché : acte d'engagement la collectivité
cahiers des clauses administratives et techniques territoriale
reglement de la consultation art6 a9 et 38
PUBLIEZ L'AVIS D'APPEL A LA CONCURRENCE art 33 S OT de
METTEZ A DISPOSITION LE DOSSIER DE CONSULTATION services de
Obligatoirement sur le profil acheteur a partir du 01/10/2018 art 39 laCT
ATTENDEZ LA FIN DU DELAI DE RECEPTION DES OFFRES
les délais sont de 35 jours, 30 jours avec une plateforme dématérialisée,
15 jours en cas d'avis de préinformation art 67
A4
RECEPTIONNEZ ET ENREGISTREZ LES PLIS services de
Vous pouvez régulariser les dossier de candidatures art 55 laCT
EXAMINEZ LES CANDIDATURES )
Eliminez les candidatures non recevables art 55 services de
Vous pouvez examiner les offres avant les candidatures art 68 la CT
A4
INFORMEZ LES CANDIDATS DONT LA CANDIDATURE EST REJETEE art 99 ot de
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EXAMINEZ LES OFFRES DES CANDIDATS RETENUS

vous devez éliminer les offres inappropriées, irréguliéres ou inacceptables art 59 serl\gcg_?_ de
S1 VOUS N'AVEZ RECU AUCUNE
CANDIDATURE, AUCUNE OFFRE OU QUE
D25 ([ AS L Al 53, ANALYSEZ LES OFFRES RECEVABLES
IRREGULIERES OU INACCEPTABLES AUCUNE NEGOCIATION NEST
vous pouvez déclarer la procédure sans suite POSSIBLE
ou l'appel d'offre mfrugtueux cette deC|S|o_n Vous pouvez seulement demander aux
vous permet de poursuivre votre consultation candidats de préciser ou compléter la teneur
soit avec un nouvel appel d'offre, soit avec B B 6T A
une procédure négociée
art 30II
INFORMEZ LES CANDIDATS DE CETTE services de
DECISION laCT
. CLASSEZ LES OFFRES la
CHOISISSEZ L'OFFRE ECONOMIQUEMENT LA PLUS AVANTAGEUSE art 62 commission
le classement des offres s'effectue en fonction des critéres annoncés dans I'AAC ou dans le d’appel
reglement de la consultation d’offre
\d
DEMANDEZ AU SOUMISSIONNAIRE PRESSENTI DE PROUVER SA REGULARITE services de
laCT

FISCALE ET SOCIALE art 51lI

!

LE CAS ECHEANT , METTEZ AU POINT LE MARCHE art 64

}

ATTRIBUEZ LE MARCHE AU SOUMISSIONNAIRE PRESSENTI DES LA RECEPTION DES
ATTESTATIONS PROUVANT SA REGULARITE FISCALE ET SOCIALE

délibération de
I'organe
délibérant

A4

INFORMER LES SOUSMISSIONNAIRES DONT LES OFFRES NE SONT PAS RETENUES art

99 services de
Cette notification constitue le point de départ du délai de suspension de la procédure qui doit |12 collectivite
étre respecté avant la signature du marché art 101 territoriale
v
FINALISEZ LE RAPPORT DE PRESENTATION art 105 ot de
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POUR LES COLLECTIVITES TERRITORIALES :
ADOPTEZ LA DELIBERATION AUTORISANT LA
SIGNATURE DU MARCHE
(sauf si une délibération a été adoptée en amont de
la procédure)

A\ 4

TRANSMETTEZ CETTE DELIBERATION AU
REPRESENTANT DE L'ETAT

v

SIGNEZ LE MARCHE AVEC LE SOUSMISSIONNAIRE DONT L'OFFRE EST RETENUE A

le maire ou
L'EXPIRATION DU DELAI DE SUSPENSION DE LA PROCEDURE art 101 le président
TRANSMETTEZ LE CONTRAT AU REPRESENTANT DE L’ETAT SI LE MONTANT DU
MARCHE EST SUPERIEUR A 209 000 € HT (dans un délai de 15 jours a compter de la
signature de I’acte d’engagement)
NOTIFIEZ LE MARCHE AU TITULAIRE art 103 Se';‘a"i%eTs de

A4

PUBLIEZ UN AVIS D'ATTRIBUTION
vous devez publier I'avis d'attribution dans un délai maximal de 30 jours art 104

Le choix du titulaire est de la compétence de la commission d'appel d'offres pour les collectivité
territoriales art L1414-2 du CGCT

Une fiche de recensement est a transmettre au comptable public pour tous les marchés dont le
montant est supérieur a 90 000 € HT

Le marché public peut étre classé sans suite a tous moment pour des motifs d'intérét général. Il
convient d'en informer les candidats
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